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Wstep

Program ,Ewidencja Obiektow” powstat gtébwnie z myslg
o ewidencjonowaniu zasobow, jakimi sg lokale uzytkowe, jednak dzieki
mozliwosci dowolnego definiowania stownictwa opisujgcego obiekty
wprowadzane do bazy mamy tutaj duzg dowolnosc. Typem obiektu moze by¢
Jokal uzytkowy”, ,garaz”’, ,komorka”, ,gabinet lekarski’, ,przychodnia”,
.,magazyn” czy nawet ,trawnik” badz ,reklama”. Wprowadzajgc nowe obiekty
warto zdefiniowaC specyficzne dla nich dane stownikowe (predefiniowane
pojecia do opisu obiektow, wprowadzane przez osobe ksztattujgca system),
takie jak instalacje, w jakie moggq by¢ wyposazone nasze obiekty, stany
techniczne i prawne, potozenie itd. jakie mogg by¢ pozniej przypisywane nowo
wprowadzanym obiektom.

Ewidencja obiektow polega na spisaniu wszystkich zasobdéw
podlegajgcych ewidencji, opisaniu ich w standaryzowany sposéb,
umozliwiajacy wydzielanie grup obiektow spetniajacych jakies kryteria,
rejestrowaniu zawieranych umow najméw i podnajméw tych obiektow,
wyszukiwaniu z bazy obiektbw o wybranych atrybutach, np. wolnych,
zwolnionych w ciggu ostatnich dni, przeznaczonych do rozbidrki
czy udostepnionych do negocjacji.

Uzytkownicy systemu dzielg sie na dwie grupy, z uprawnieniami
czesciowymi — zwykli uzytkownicy systemu i petnymi — osoby moderujgce
system jesli chodzi o stowniki i zarzgdzajgce uzytkownikami.

Program umozliwia przechowywanie réznego rodzaju dokumentaciji
zwigzanej z ewidencjonowanymi zasobami, nie istniejg tu zadne ograniczenia
co do rodzaju przechowywanych plikow, program jest jedynie posrednikiem,
miedzy uzytkownikiem a kontem ftp gdzie jest przechowywany plik. Dodane
pliki mogg by¢ zapisywane na dysku Ilub uruchamiane bezposrednio
z programu, w tym wypadku wazne jest, aby w komputerze byt zainstalowany
program umozliwiajgcy otwarcie danego typu pliki. Dzieki temu rozwigzaniu,
mogg by¢ dotgczone pliki Worda i Excela, zdjecia, kosztorysy (np. Forte),

plany budynkéw (np. zrobione w programie Arcon) itd.



Rozpocz ecie pracy z programem

Rejestracja w systemie

Praca z programem rozpoczyna sie po jego uruchomieniu bezposrednio
z dysku lub przez klikniecie na skrot umieszczony na pulpicie Windows.
Woczesniej musi by¢ zainstalowane oprogramowanie klienta bazy ,Firebird”,
z jakiej korzysta program ,Ewidencja Obiektow” w celu tgczenia i pobieraniu
danych z bazy. Parametry odnosnie tego jak ma sie taczy¢ program z bazg
i na jakim komputerze w internecie sie ona znajduje opisuje plik lu.ini i tam
to moze by¢ zmienione. Oddzielnie wskazany jest serwer bazy danych
a oddzielnie serwer do przechowywania zatgcznikéw, bo nie koniecznie
musi to by¢ ten sam komputer w sieci.

Praca w systemie rozpoczyna sie od podania ,Nazwy uzytkownika”
I ,Hasta”. Oba te parametry wprowadza wczesniej osoba zarejestrowana
w systemie z ,petnymi prawami” — moderator systemu. Po wpisaniu nazwy
uzytkownika i hasta naciskamy przycisk ,Enter”, klikamy na przyciski ,Zaloguj”

lub przyciskamy kombinacje klawiszy Alt+Z.

Logowanie do systemu ED

Nazwa uzytkownika |F'k12":|'l

|****

Hasto

Zaloguj | Wyjdz

Po poprawnej rejestracji program powinien sie uruchomié, a w dolnej czesci
programu powinnismy zobaczy¢ swoje imie i nazwisko. W zaleznosci od
nadanych nam uprawnien cze$¢ menu znajdujgcego sie w gornej czesci

programu moze by¢ zaszarzona, te opcje sg niedostepne.



Lista ulic zawierajgcych

interesujgce nas obiekty

sie na danej ulicy

Menu programu

Lista obiektéw znajdujacych

Bardziej szczegotowy

opis wybranego obiektu

powriki  Wydruki - Wyiscie Pomg
Ulica |Nr dom. |Nr| / iNr ewid. / /f |P. piw. ]L. pom. |6

¥ 30-00 5t zria |B|30-go Stycania 16 131330161 ,85 1

Aleja 11 Listopada 2 _30-g0 Stycznia 19 131330852 21,94 1
|| Aleja Kanstybucii 3 Maja 4 |_|30-ga Stycznia 20 74,07 g

Armii Polskie] 57 |_|30-ga Stycznia 21 25,17 1
| |Baceyriskiegn 7 | _|30-g0 Stycania 21 29,74 z
| |Bohaterdw Westerplatte | 74 |_|30-ga Stycznia 26 52,4 4

Borowskiego 34 ke 30-go Skycznia 26 90,62 9
] Broniewskiego i i
|| “hodkiewicza 7 % 2
= Chapina | 2 .: Dane obiektu ==
|_|Chapina 52 4 Typ obiektu: Lokal uzytkowy
_Chrobrego it I i rhelnar k[ Hem = [&

Cichorskiego & . . .
— : Adres: 30-go Stycznia 16 Pof £enie: Budynek uzytkowy - oficyna
| |Dabrowiskiegn | {7 Pow. uzytkowa: 41,85 . piwnic: Tlosc pom.: 1
2] Dowbor Musnickiego dl Stan techniczny: Sredni an prawny: Gmina

Drzymaty &7 Strefa: B tawka:

Darcava is Un'_mwa najmu nr: Umowa z dnia:
— MNajemca:

Dizieci Wzesinskich 3
T : | .2t Fitrowanie obiekbdw =.
| |Ensrgstykiw i R X whaséciwosci obiektu

Estkawskiega B [~ Uwzglednia stan obiektu
= =~ — 10 Stan lokalu Typy |
| T
| |Garbary 5 3 - ™ Rejon | j

~
= Dzialalnosci |
Odswiez || tylko jedna ulica >
Uzytkownik: KoNNPiotr Baza: 192, 168.0.6D:D:'|,Fb_data'|,llu'|,lu.de

Pasek stanu z opisem
zalogowanej osoby i
baz z ktérg nastgpito

potaczenie

Przycisk
odswiezajacy
wszystkie dane w

systemie

Filtrowanie obiektow pozwala
pracowac tylko takimi
obiektami, jakie nas interesuja.
Ustawienia te sg uwzgledniane
przy zdefiniowanych w

systemie wydrukach




Przygotowanie stownikow

Najwazniejszg praca, jaka nalezy wykona¢ przed rozpoczeciem
uzywania systemu przez uzytkownikéw jest zdefiniowanie baz stownikowych,
zawierajgcych zwroty opisujgce nasze obiekty. Najlepiej, aby raz zdefiniowane
bazy stownikowe nie zmieniaty sie za czesto i nie musialy by¢ pozniej
rozbudowywane. Nalezy pamieta¢, ze zmiana opisu w bazie stownikow
powoduje zmiane w wszystkich miejscach gdzie byt on uzyty. Do wiekszosci
baz stownikowych dostep majg tylko wybrane osoby z petnymi prawami
dostepu. Wyjatki stanowig tu tylko bazy rozbudowujace sie w sposéb naturalny

w trakcie wprowadzania obiektow, tzn. baza ulic i miast.

Majemnca EMH Wivdruki  Whyjscie

. 0Obiek  Dzigtalnosci. .. .
Ulica Ir!stalac]e. . h
M| armi Miasta. ..
—. . lice. ..
i
— Polozenie, .,
Al .
—] - Rejory. ..
Al
— Skany prawne. ..

Stany techniczre. .,
atrefy...

Typy obigkkdw, .
2vkkmnicy. . |

Podstawowe bazy stownikowe to:
* Typy obiektéw — nazwy typow obiektow, jakie chcemy ewidencjonowaé
w systemie (,lokale uzytkowe”, ,garaze”, ,komorki”), mogg to by¢ tez
obiekty specjalne, typu ,gabinet w przychodni wynajety przez
prezydenta”, czy inne obiekty, ktore chcemy jako$ specjalnie wydzieli¢
od pozostatych. Wyglad okna stuzacego do wprowadzania typow

obiektow prezentuje rysunek znajdujacy sie na nastepnej stronie.



X

Typy obiektow

Typ obiektu | -~
Gahinet w Prawchadni

Garaz

Korndrka

| Lokal uzytkomwey
Plac

| d Pomieszczenie gospodarcze

%]

H|1|P|H|+|—|A| | |('| Zamknij

* Instalacje — rodzaje instalacji, jakie moga znalezé sie naszych
obiektach. Mogqg to by¢ rézne rodzaje instalacji grzewczych, ,instalacja
wodno kanalizacyjna”, ,alarmowa”, ,sieci internetowej’, ,sieci telewizji

kablowej”, ,domofonowa” czy ,kanat naprawczy” w garazu.

Instalacje ~
"_ E

Wodno-kanalizacyina
Fazowa

.0, ebaZowe gazowe
C.0, 2 lokalnej kotlowni
0, piecowe

C.0, elektryczne

C.0, z sieci migjskig]
Dormofonowa

I
[£

[ oo =[a] | o] _zmim




 Polozenia — wszelkie mozliwosci usytuowania obiektu, ,oficyna”,
.pietro”, ,parter”, front budynku”, ,tyt budynku”, ,wolnostojacy”,
,wolnostojacy w podworzu” itd.

Potozenie obiektu

Polozenie |Pe|n|_.r opis polozenia *
Budynek mieszkalny - pivnica

budynek mieszkalny oficyna pietro

Budynek uzytkowy - oficyna

Budynek uzytkowy - parter Fronkowey

Budynek uzytkowey - pietro

n Budynek, uzytkowy - piwnica —
] Ciag garazowy

Podwirze

£

<m)

|

<l als [ =[] ][] zontm

« Stan techniczny — okreslenia mozliwie jak najszczegoétowiej opisujgce
stan techniczny obiektu, np. ,do remontu”, ,Sredni”, ,dobry”, ,bardzo
dobry”

Stan techniczny |Pelny opis standw technicznych i

Do remantu
Dobry

[

[
|

<[ a]s [ =[] | [e] zomtm




« Stan prawny — okresla stan prawny struktury, w ktoérej znajduje sie

obiekt (,gmina”, ,mata wspdlnota”, ,duza wspdlnota”)

Stan prawny |Peln'_.r opis stanu prawnego -~
Duza wspdlnota

Bomra

Mata wspdlnoka

n obey zarzad

£

o« [+ = 2] | L] zomion |

* Rejony - rejony stuzg do okreSlenia w zarzadzie jakiej
jednostki/administracji znajduje sie obiekt

.+t Rejony . . Dane rejomu .
-
lazvea — Nazwa krdtka |ADM-3
Administracia Domdw Mieszkalnych nr 1
Administracia Domaw Mieszkalnych nr 2 Nazwa cz.1 |n.dm|n|stral:]a Doméw Mieszkalnych nr 3

Administracia Domdw Mieszkalnych or 3 Mazwa cz.2 |I]l:|l:|zial Zaldadu Gospodarki Mieszkaniowej
Adrinistracia Domdw Mieszkalnych nr 4
| |Adrinistracia Domdw Mieszkalnych nr 5 Ulica |Arm|| Polskiej J
Nr domu |29 Nr mieszkania
Miasto |Gnrzﬁw Wikp. J
Kod pocztowy |66-400

£

MNowy Edytuj Usuni Zamknij




. Dane rejonu :.

Mazwa kratka ADM-3 |

Mazwa cz.1 |Admini5tracia Domow Mieszkalnych nr 3

Mazwa cz.2 |l]l:|l:|zial Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej

Ulica | Armii Polskiej ﬂ
Mr domu |2'El Mr mieszkania |
Miasto |Eurzﬁw wikp. ﬂ

Kod pocztowy |EE—4I]I.'I

Zatwierdz | Anuluj |

« Strefy — zawiera strefy zwigzane z lokalizacjg obiektu, w jakich
obowigzujg rézne stawki dla najmow. Stawki podane w definicja stref
proponowane sg pozniej jako domysine przy najmach obiektow. Warto
dla réznych typéw obiektéw robi¢ r6zne dodatkowe wyrdzniki dla stref,
jesli stawki sg dla nich rézne, np. a, b, c+d dla lokali uzytkowych ga, gb,

gc+gd dla garazy itd.

Dznaczenie |Dpis -~
A Skrefa A

4 Strefa B
C Skrefa C

<l <o [ =[] | | ] e

W menu ,Stowniki” mozna tez dodawac definicje nazw ulic i miast.
Dostep do tych baz jest réwniez mozliwy z roznych innych miejsc programu
gdzie one sg wykorzystywane i bazy te mozna uzupeiniac w trakcie

wprowadzania obiektow i najemcow do bazy. Nalezy unika¢ wprowadzania
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kilkakrotnie réznie zapisanej nazwy tej samej ulicy. Bardzo ostroznie nalezy

zmienia¢ juz raz wpisane nazwy ulic, mogg by¢ przypisane do innych

obiektéw, gdzie zmiana tej nazwy jest niepozgdana.

Uzytkownicy systemu

Ostatnig baza, jakg mozna edytowa¢ w menu ,Stowniki” jest baza

uzytkownikéw systemy ,Ewidencji Obiektow”. Baza ta zawiera imiona,

nazwiska, nazwy w systemie, hasta oraz uprawnia wszystkich oséb

uprawnionych do pracy w systemie. Musi by¢ tutaj dodana kazda nowa

osoba, nalezy koniecznie uzupeinic dane osobowe,

uzytkownika i dwukrotnie wpisaé hasto do systemu.

Zarejestrowani uzytkownicy

= Uzytkownicy @

| 4 Adarnowicz

| |Anc Genoweta

|| Bartek, Anna

|| Bartosiak, Jolanta
Benowska Doroka

B Buszkiewicz Marie

: Chasiak. Mariusz

| ] Digbrowska Skanistawa

£

Zamknij

Mazwa uzytkownika |

kadamowi

ganc
abartek.
jbartosi
dbenowska
mbuszkie
michasiak.
sdabrows

poda¢ nazwe

Dodaj
Edytuj

Usuri

W niniejszej instrukcji nie chciatbym zajmowa¢ ttumaczeniem typu —

przycisk ,Dodaj” dodaje uzytkownika, ,Usun” usuwa a ,Edytu” pozwala

edytowac jego wiasciwosci, ale to wlasnie ma miejsce po nacisnieciu owych

przyciskow.

11



Uzytkownik EO

. Dane uzytkownika ::.

Mazwisko |K“':h

Imie |Piotr

Mazwa uiyt. |pkuch

[~ zmieri Haslo |

Potwierdz hasto |

. Uprawnienia :..

Poziom upraw. |F'E|I1E j

. Ograniczenie rejonu .

[ Ogranicz do | j

zatWierdi | :, ....... E nu'uj ........ .E|

..................................

Powyze] mamy zaprezentowane okienko stuzgce do wprowadzenia
danych uzytkownika. Wszystkie dane sg obowigzkowe 1 muszg byé¢
uzupetnione, aby prowadzi¢ uzytkownika do systemu. Edycja danych
uzytkownika przebiega podobnie, tylko, ze poprawiamy juz wpisane dane.
Hasto w celu potwierdzenia wpisujemy dwukrotnie, poniewaz zamiast liter
wyswietlane sg gwiazdki. W przypadku kiedy zmieniamy dane uzytkownika a
zmianie ma ulec réwniez hasto, musimy to zaznaczy¢ stawiajgc ,Ptaszka” przy
opcji ,zmien” w sekcji hasto, w przeciwnym wypadku wszystkie zmiany

zostang zapisane za wyjatkiem dotyczgcych hasta.
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Uzytkownil EO ?)X]

.z Dane uzytkownika :-.

MNazwisko |Ku|:h
Imie  |Piotr
Mazwa uzyt. ||ka:h
v zmiefi Haslo |*****
Potwierdz hasto |*****|
. Uprawnienia :.
Poziom upraw. |PElnE ﬂ

. Ograniczenie rejonu .

[ Dgranicz do | ﬂ

Zatwierdz | Anuluj |

Uzytkownikowi uprawnienia mozna nadac ,Petne” z mozliwoscig edycji
danych stownikowych i listy uzytkownikow, oraz ,Czesciowe”, z mozliwoscig
wprowadzania i edycji obiektéw, najemcow umow i podnajmow. Specjalnej
grupie uzytkownikow, nie majgcych modyfikowaé danych a jedynie przeglada¢
je i generowa¢ z nich wydruki nadajemy poziom uprawnien nazwany
.Przegladanie”.

Istniej mozliwos¢ ograniczenia wykonywanych operacji przez
uzytkownika wytgcznie do obiektow znajdujgcych sie w przypisanym mu
rejonie. W tym celu wybieramy opcje ,Ogranicz do” i wybieramy rejon na jakim

moze dany uzytkownik operowac.

Wprowadzenie prostych danych stownikowych

Wprowadzenie podstawowych danych stownikowych pokazemy
na jednym przyktadzie, reszty odbywa sie analogicznie. Za przykiad postuzy
nam okienko umozliwiajgce edycje roéznych dziatalnosci, jakie mogg byé
prowadzone w obiekcie. Okienko sktada sie z dwoch kolumn, nazwy

dziatalnosci, uzywanej poézniej w wszystkich listach wyboréw i niektorych

13



wydrukach oraz petnego opisu, ktory jest opcjonalny i jest przysztosciowg
funkcjg programu, po jego uzupetnieniu bedg mogty byé tworzone wydruki
i raporty z bardziej szczego6towymi opisami obiektéw niz te skladajace sie

wytacznie z krotkiej nazwy.

Widok danych w postaci tabeli

s

Dziatalnosc Any Opis L

» EHEI ndlovea
Kulturalna

Magazvnowa

Cpiekuncza

Org. pozytku publiczneqgo
Crganizacja polityczna
Organizacia zawodowa “w

el alsmlel=lal o] e
(i A\

Panel nawigacyjny Zamkniecie okna

W wielu przypadkach edycji danych stownikowych dostepny jest panel

nawigacyjny umozliwiajgcy wykonywanie operacji na widoku w tabeli i bazie.

Dodaj Odswiez dane
Pierwsza Nastepna nowa Przejdz w stan w widoku
pozycja pozycja pozycje edycji pozycji tabeli

Poprzednia Ostatnia Usun Zatwierdz Anuluj

pozycja pozycja pozycje zmiane zmiane

14



Ustawianie dost epnych rejonow

Przez rejony w programie rozumiemy podziat na organizacje
zarzadzajgce danymi obiektami, co najczesciej tez wigze sie w jakims stopniu
Podziat

generowanie zestawien z podzialem na te rejony oraz prace z obiektami

z podziatem terytorialnym. na rejony umozliwia pozniejsze

wytgcznie z danego rejonu, jesli jest to nam potrzebne.

.+t Rejony . . Dane rejomu .
Baswa Nazwa krotka |ADM-3
Administracia Domdw Mieszkalnych nr 1
| |Administracja Domow Mieszkalnych nr 2 Nazwa cz.1 |n.dm|n|stral:]a Doméw Mieszkalnych nr 3
L Administracja Domdw Mieszkalnych nr 3 Nazwa cz.2 |l]ddzial Zakiadu Gospodarki Mieszkaniowej
Adrinistracia Domdw Mieszkalnych nr 4
| |Adrinistracia Domdw Mieszkalnych nr 5 Ulica |Arm|| Polskiej J
Nr domu |29 Nr mieszkania
Miasto |Gnrzﬁw Wikp. J
2 Kod pocztowy |66-400

MNowy Edytuj Usuni

«: Dane rejonu :.
Nazwa kritka |ADM-3
Mazwa cz.1 |Admini5tracja Domow Mieszkalnych nr 3
Mazwa cz.2 |Elddziai Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej
Ulica | Armii Polskiej |
Nr domu IT Nr mieszkania
Miasto | Gorzéw Wikp. =l
Kod pocztowy |EE-—4I]I]
zZatwierd | [ Anuij |

Przy dodawaniu lub zmianie danych dotyczacych rejonu pojawia sie

wczesniej

pokazane okienko,

gdzie nalezy nanie$¢ wszystkie

istotne

informacje. Podczas préby zatwierdzenia danych, kiedy brakuje jakiej$

niezbednej informacji program zgtasza problem i wskazuje pole, w ktérym

15



nalezy uzupetni¢ dane. W takim wypadku mozna albo uzupeini¢ pole,

albo zrezygnowac z wykonywanej operacji przyciskiem ,Anuluj”.
Podstawy pracy z programem

Poruszanie si e po programie

Do obstugi programu uzywamy myszki i klawiatury, jednak wiele operaciji
mozna wykonywac¢ wytgcznie przy uzyciu klawiatury, dziatajg tutaj standardy
0gOlnie obowigzujgce w programach pisanych pod Windows. Najwazniejsze z
nich o ktérych warto wspomnie¢ to:

» do przechodzenia do nastepnego obiektu w okienku (pola edycyjnego,
przycisku) stuzy klawisz Tab

» do przechodzenia do poprzedniego obiektu w okienku stuzy kombinacja
klawiszy Shift+Tab

» jesli jakies opisy opcje w menu albo na przyciskach majg w swoich
opisach znak pokreslenia np. ,ZatwierdZz” oznacza to, ze wcisniecie
klawisza ALT i podkreslonego znaku wywota te opcje czy akcje
zwigzang z tak opisanym przyciskiem

Wszystkie operacje zwigzane z obiektami w bazie i ich stanem mogg by¢

wywotane z menu zamieszczonym w gornej czesci programu. Operacje te

Sq pogrupowane tematycznie, opcje sie rozwijajg po kliknieciu lewym

przyciskiem myszki. Opcje menu opisane w ten sposob, ze ich nazwa

konczy sie wielokropkiem, oznaczajg, ze po ich wybraniu nalezy sie

spodziewac otwarcia okienka oczekujgcego na jakas akcje uzytkownika.
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Lista ulic zawierajacych Lista obiektow

interesujgce nas znajdujgcych sie na danej

Bardziej szczegotowy

opis wybranego obiektu

brtacia Umowa  FPodnajem  Majemcyd Whvdroki  Wyiscie Po
. Dbiekty =

Tloge | ~ Ulica |Nr dom. |N /1( 1Nr ewid. / A't. |P. piw. |L. pom. | i
L 30-go Skycznia 16 131330161 1,85 1
_Aleja 11 L_|stopada | i | | 30-go Skycznia 19 21,94 1
| |Aleia Konstybucji 3 Maja F | _|30-90 5tycznia 20 74,07 3
Arrnii Polskie] 57 = 30-go Skycznia 21 25,17 1
" |Baczyriskiegn 7 | |30-go Stycznia 21 29,74 2
__Bohateréw \Westerplatte | I4 | _|30-go Stycznia 26 52,4 4
Borawskiega 34 | _|30-00 5tycznia 26 a0,62 Q
o Bronigwskiego i i
|_|=hodkiewicza 7 5 2
__Chopina L & .: Dane obiektu :.
|_|Chopina 52 :d Typ obiektu: Lokal uzytkowy Stan lokalu: Wolny
| |<hrobrego e T i e 1 - rzymany. [
Cichoriskiego & _ N ;
— = Adres: 30-go Stycznia 16 zenie: Budynek uzytkowy - oficyna
__Da_browsklego | i1 Pow. uzytkowa: 41,85 ‘ow. piwnic: Ilosc pom.: 1
| |Dowbor Musnickisgo i Stan techniczny: Sredni Stan prawny: Gmina
Drzymaty £1 Strefa: B Stawka:
_Dworcowa 15 Umowa najmu nr: Umowa z dnia:
— Najemca:
| _|Dzieci Wrzesitiskich |
_Energetykljw 7 . Fitrowanie obiektow ::. TR
Estkowskieqo B I~ Uwzglednia stan obiektu
:Fabryczna 10 (!':tar.l lokalu Typy |
| |@arbary & 3 I i et i I~ Rejon | j
= (" Wynajet ! = Dziatalnosci |
Odswiez I tylko jedna ulica ™ Sprze €
Uiytkowgik: koch Baza: 192.168.0.6EI:D:'l,Fb_data'l,.Iu'l,Iu.de
Przycisk Filtrowanie obiektow pozwala
odswiezajacy pracowac tylko takimi
Pasek stanu z _
_ _ wszystkie dane obiektami, jakie nas interesuja.
opisem zalogowanej _ o _
_ ] w systemie Ustawienia te sg uwzgledniane
osoby i baz z ktorg
_ _ przy zdefiniowanych w
nastgpito potaczenie _
systemie wydrukach.

Miedzy obiektami poruszamy sie w ten sposéb, ze wybieramy przy
uzyciu myszki lub klawiatury (strzatki géra i dob) interesujgce nas ulice, a
nastepnie po automatycznym zaktualizowaniu listy lokali dla nowo wybranej
ulicy wybieramy interesujgcy nas obiekt. SposOb poruszania sie miedzy
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obiektami zostat pomyslany w te sposoéb, aby utatwi¢ szybkie poruszanie
pomiedzy interesujgcymi nas obiektami, a zarazem unikng¢ przesytania duzej
ilosci danych pobieranych i pokazywanych na ekranie, co w wydatny sposéb
przyspiesza korzystanie z bazy w przypadku tgcznosci przez sie€ internet.
Informacje w srodkowym panelu dla kazdego wybranego obiektu
aktualizujg sie automatycznie. Panel nie stuzy do nanoszenia zadnych zmian.
Z tego panelu jak i zarbwno z okienka powyzej mozemy odczytaé wszystkie
podstawowe dane o obiekcie, 0 jego stanie najmu i podnajmu. Z ,ptaszkow”
postawionych przy polach w gornej czesci panelu mozemy sie dowiedzie¢, czy
obiekt jest przeznaczony do rozbidrki, czy jest dostepny na zasadzie
przetargu, czy jest moze zatrzymany oraz czy do danego dokumentu jest
dotaczona jakas dokumentacja. W celu poznania wiekszej ilosci szczego6téw o
obiekcie klikamy podwojnie na obiekcie lub z gérnego menu wybieramy opcje

,Obiekt”, a nastepnie opcje ,Pokaz szczegoty”.

Petna informacja o obiekcie g]

{ Podstawowe dane lokalu l Podnajmy aktualne | Wszystkie podnajmy | Wszystkie umowy,/najmy |
.z Lokalizacja . =t Majem .
Ulica |30—gl:u Skycznia Nr umowy |12' 12,1990
Nr domu |217 Nr ewid. Daka zawarcia umowy |12-'I12"1199':'
Nr mieszkania | 131330917 Nt aneksu 112007
Sterfa E Aneks z dnia |02-'ID?|'1200?
Rejon |.ﬁ.DM-3 Stawka uzyskana | 8,25
Polozenie |Budynek mieszkalny - parter Frontomy Stawka strefowa | 8,10
Przypis miesieczny | 191,92
. Parametry obiektu ;. I Uzyczenie
vekeslly |L|:|ka| 2R Rodzaj dzial. |RZE”"i°5}°
| Doroz. | Przet. | Bezprzet | Zatrzym. Nazwisko {nazwa) |Wy52yﬁ5}q
W tym powierzchnia piwnic Imie |Ryszard
Powierzchnia uzytkowa m Telefon |( ). -
Liczna pomieszczer |—1 Tel. kom. | - -
WyposaZenie: ulica |Pomorsk,a
ﬂiﬁ;ﬁfgﬁalizacﬂna Kod pocztowy |E'E"4DD
Miasto |Gnrzéw ‘wlkp,
Stan prawny |Du2'a wspdlnota .z Uwagi odnosnie obiektu :.
Stan techniczny |D0bf‘f
Stan najmu IW
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Okienko ma cztery zakiladki, pomiedzy ktorymi mozna przechodzic¢
wybierajgc je myszka. Pierwsza zaktadka to ogoélna informacja o lokalu,
nastepna to lista wszystkich aktualnych podnajméw lokalu, trzecia to lista
wszystkich podnajméw (w tym juz nie aktualnych) a ostatnia to lista wszystkich
uméw najmu, jakie miaty miejsce od czasu, kiedy obiekt znajduje sie w

ewidenciji.

Bardzo wazng funkcjonalnoscig jest panel nazwany ,Filtrowanie
obiektow”, umozliwia on nam pracowa¢ na tych obiektach, ktére nas
interesujg, jednoczesnie ustawienia w tym panelu wptywajg na wydruki, ktore
wywotujemy z programu, na ile oczywiscie ma to sens (wybranie obiektow z
dziatalnoscig ,,gastronomiczng” dla wydruku listy wolnych lokali nie ma sensu,
bo w wolnych lokalach nie prowadzi sie dziatalno$ci).

Po zaznaczeniu stanu obiektu, mozemy wybiera¢ miedzy opcjami
obiekty ,Wolne”, ,Wynajete”, ,Wynajete z podnajmem” oraz ,Sprzedane”.
Dodatkowo lub niezaleznie mozemy tez wybra¢ obiekty okre$lonego typu
z danego rejonu iponadto z okreslonym typem dziatalnosci. W celu
uwzglednienia podczas filtrowania wybranych wiasciwosci obiektu nalezy
postawiC ,ptaszka” klikajac myszkg przy wybranym kryterium. Listy wyboru sg
uzupetniane z danych stownikowych.

.z Fitrowanie obiektow ::.

Whasciwosci obiektu
[ Uwzglednia stan obiektu

Stan lakalu Typy |

s _

' [~ Rejon | ﬂ
i | .

~ Dzialalnosci |

Dodawanie, zmiana parametrow i usuwanie obiektu

Do zadan zwigzanych z obiektem stuzg polecenia z menu ,Obiekt”.

Dodawanie obiektu

W celu dodania obiektu do bazy nalezy wywota¢ opcje ,Nowy Obiekt...”
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Parametry obiektu

.t Lokalizacja :. Parametry dodatkowe

TypLokalu | EE - ~ Do rozhidrki Obiekt wprowdzit

Ulica | [ Tryb przetargowy |Piﬂtl‘ Koch

[ ﬂ
Nr domu Nr mieszkania [ Tryb bezprzetargowy Ostatnia zmiana
N ewid. Strefa - [~ Zatrzymany |Nieznany operator

Rejon | j [ Do sprzedania

. Parametry obiektu . = Uwagi =

Powierzchnia calkkowita |

W tym powierzchnia piwnic |

Liczba pomieszczer |

Polozenie |

Stan techniczny |

LedLed L

Stan prawny |

.1 Instalacje w obiekcie :.

Elektryczna s
Wodno-kanalizacyjna
C.0. etaZzowe gazowe

C.0. z lokalnej kotlowni

> Usuit | |r o, piecowe
C.0. elektryczne
C.0. z sieci miejskiej v
Id: 1757 Zatwierdz ‘ Anuluj |

Parametry lokalu uzupetniamy wybierajac dane z list rozwijanych (pola
oznaczone strzatkg z prawej strony) lub wpisujac je z klawiatury w tradycyjne
pola edycyjne. Listy rozwijane udostepniajg dane wpisane do baz
stownikowych, mozemy wybiera¢ je rozwijajac liste poprzez klikniecie myszkg
na strzatke z prawej strony pola iwyszukujgc interesujgcg nas pozycje,
gdy nie wszystkie pozycje mieszczg sie jednoczesnie na widocznej czesci
listy, to mamy do dyspozycji suwak po prawej stronie listy umozliwiajgcy
przesuwanie po niej. Utatwieniem jest to, ze mozemy wpisaCc fragment
interesujgcej nas nazwy a lista sama bedzie dobierze najbardziej zblizong
wartos¢ z listy.

Instalacje do obiektu dodaje sie pojedynczo wybierajac je z listy po
prawej stronie (oznaczajgcej dostepne instalacje jeszcze nie zainstalowane w
obiekcie) i przyciskajac ,Dodaj’. W ten sposéb wybrane instalacje znikajg z

prawego okienka a pojawiajg sie w lewym (gdzie sg instalacje zainstalowane
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w obiekcie). Usuniecie jest czynnoscig odwrotng i ma miejsce po wybraniu

instalacji w lewym oknie wybraniu przycisku ,Usun”.

: . Instalacje, ktére jeszcze
Instalacje w obiekcie

mozna przypisac¢ obiektowi
.= Instalacje w ul:;\ ; ;

C.0. piecowe Elektry ~
Gazowa Wodn nalizacyjna
Internet Dodaj << | |C.0. etazowe gazowe

C.0. z lokalnej kotlowni

. C.0. elektryczne
=xUsun | |r 0 7 sieci miejskiej
Domofonowa
Alarmowa 5

W polu uwagi mozemy sporzgdzac¢ notatki dotyczace obiektu.

Edycja danych obiektu odbywa sie analogicznie jak uzupetnianie
danych, wystarczy wybra¢ z menu ,,Obiekt” opcje ,Zmieh dane obiektu...”.
Warto wspomnie¢, ze parametrami nieobowigzkowymi w opisie obiektu jest
powierzchnia piwnic i numer mieszkania, nie muszg by¢ okreslone zadne
parametry dodatkowe, nie trzeba tez wypisywa¢ uwag. Reszta parametréw
musi byC okreslona, aby dodaé obiekt do bazy. Wyjasnienia moze tez
wymagac pojecie strefy — okresla ono strefe zabudowy wyznaczajgca stawke
bazowg (wyjsciowa), gdy wolny lokal trafia na licytacje. Parametry dodatkowe
sq specjalnymi wyrdznikami obiektu. Wyréznik ,Do rozbiorki” pozwala
zaznaczy¢ obiekty, z ré6znych powodow przeznaczone do rozbiorki. ,Ptaszek”
przy ,Tryb przetargowy” lub ,Tryb bezprzetargowy” okre$lajg w jakim trybie
moze byc¢ dostepny obiekt kiedy jest wolny. Znacznik przy opcji ,Zatrzymany”
powoduje, ze obiekt nawet po rozwigzaniu umowy najmu nie jest wykazywany
w wolnych lokalach, za to jest widziany jako lokal wolny zatrzymany (wydruk
listy z menu wydruki). Znacznik ,Do sprzedania” klasyfikuje obiekt jako taki,
ktory moze zostaé sprzedany.

W tej czesci formatki widzimy ponadto, kto wprowadzit obiekt do bazy i

kto ostatnio dokonywat modyfikacji jego istotnych parametrow.
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Usuwanie obiektu

Usuwanie obiektu jest bardzo powazng operacje, dla tego majg do nigj
prawo tylko osoby w petnymi uprawnieniami. Kasowane sg nieodwracalnie
dane obiektu i wszystkie dane z nim powigzane (historia umow, najemcow,
podnajmow, dokumentacja). Operacja wymaga zakonczenia wczesniej
wszystkich uméw najmow i podnajméw. Przed skasowaniem system jeszcze
sie upewnia pytajgc operatora czy na pewno chce skasowac¢ obiekt.
W przypadku problemu z skasowaniem czesci informacjo o lokalu cata
operacja jest cofana, jednak moggq by¢ utracone pliki z dokumentacjg do

obiektu, poniewaz nie sg one przechowywane w bazie.

Sprzeda z obiektu

Sprzedaz obiektu powoduje, ze nie jest on widziany i uwzgledniany wraz
z innymi obiektami przechowywanymi w naszej bazie, zostaje przytaczony
do zupetnie innej listy obiektow sprzedanych. Rozwigzanie to pozwala
zachowacé historie obiektow, ktore kiedys byly nasza, ale zostaty sprzedane.
Dane tych obiektéw przegladamy przelgczajgc w filtrach widokéw opcje

~Sprzedane”.

Sprzedaz obiekiu

.z Dbiekt .
Ulica |3l]—gu Stycznia Mrdomu |16 Mr lokalu

.1 Data sprzedazy .

Obiekt zostal sprzedany z dniem |01k Fih e 15

Zatwierdz | Anuluj |

Sprzedaz nie jest procesem nieodwracalnym, mozna cofngC tg operacje

wywotujgc opcje ,Anuluj sprzedaz”.
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Dodawanie dokumentacji do obiektu

Do zamieszczanych w bazie obiektow moze by¢ dotgczana dowolna
dokumentacja w postaci plikbw, ktore mozna uruchamiaé¢ i zapisywa¢ na
dysku na dowolnym komputerze korzystajagcym z programu. Nalezy pamietac,
aby nie dodawac¢ zbytnio duzych plikow, gdyz bedg one dlugo pobierane przez
innych uzytkownikéw. Warto zatgczanym plikom nadawaé zwiezie teksty

opisujgce zawartosé.

Dokumentacja obiekiu

.z Dokumentacja Obiektu :.

Zataczone pliki dokumentacii

Data dodania  |Nazwa pliku Rozmiar pliku Dodaj
| 18/03 /2007 Flower3.JPG 147328
Edytuj
Usun
Uruchom
Opis Pliku Zapisz

Kwiatek 2 3

Zamknij

Statut: Bezczynny

Pliki zatgczone do obiektu nie sg zapisywane bezposrednio w bazie,
tylko na wyznaczonym do tego koncie FTP na serwerze internetowym,
Przycisk uruchom prébuje pobra¢ plik z tego konta, nagra¢ na dysku lokalnym
w katalogu z plikami tymczasowymi i uruchomic. Jednak, aby uruchomienie
sie udato musi w systemie by¢ zainstalowany program obstugujacy dany typ
pliku.
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Praca z umowami

Rejestracja umowy dotycz acej obiektu

Kiedy podpisywana jest umowa najmu obiekt nalezy jg zarejestrowaé
w systemie. Obiekt przestaje by¢ widziany jako ,Wolny” a staje sie obiektem
~Wynajetym”. Umowy rejestruje sie w menu ,Umowa” opcjg ,Nowa umowa
na obiekt”, wywotujac te opcje musimy mie¢ wybrany obiekt, ktérego umowa

ma dotyczy¢.

.z Obiekt .
ulica |3l]—gu Stycznia strefa |B
Nedomu |16 Nr lokalu | Polozenie |Budynek uzytkowy - oficyn
. Majemica :.
Szukaj najemcy || +
Mazwisko (nazwa) |In1i1: Ulica |Hr domu |Nr lok. |
Id
- Unnowa .
M umowy | Data zawarcia |2l]l]9,-’l]1f25 15
Nr aneksu | Dataaneksu | / / 5| X

Stawka strefowa na dzien zawarcia umowy |

Stawka ustalona na w drodze |
postepowania;/aneksu

Rodzaj dziatalnosci prowadzonej w obiekcie | ﬂ

Przypis miesieczny |
Id umowy: 2176 [ Uzyczenie

= Uwagi o

Wprowadzit |Piu|:r Koch

Osktatnia zmiana |Nieznany operator

Id: 2175 Zatwierdz Anuluj |
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Okienko jest podzielone na cztery czesci, w pierwszej mamy informacje
wskazujgce, jakiego lokalu dotyczy umowa, w drugiej wybieramy najemce.
Program zaklada, Zze najemca moze juz znajdowaC sie w nasze] bazie,
wpisujgc jego nazwisko dopasowywani sg znani najemcy, gdy nie
odnajdujemy szukanego najemcy, mozemy go dodac¢ do bazy naciskajgc na

przycisk oznaczony ,+”. Powoduje to otwarcie ,Dane najemcy obiektu”.

Dane najemcy obiektu

«: Dane Najemcy :. = Uwagi =

Mazwisko (nazwa)

[
Imiie |
Ulica |

| [
MNr donmu Nr lokalu
Miasto | j j

Kod t -
o pacetony Wprowdzit |Piul:r Koch
Telefon |{ ) - - Telefon kom. | - - =
Zmienil |N|eznany operator
Id: 2083 Zatwierdz ‘ Anuluj |

W oknie tym mozemy wpisa¢ dane naszego nowego najemcy i zapisac
przyciskiem ,Zatwierdz”. Podobnie jak w wczesniejszym przypadku moze
z tego miejsca doda¢ do bazy nowag ulice i nowe miasto, jesli miejscowos¢
zamieszkania najemcy jest inna od dotychczas uzywanych.

Zatwierdzajgc dane najemcy wracamy do formularza rejestracji umowy.
Uzupetniamy numer umowy i date zawarcia. Date mozna wpisa¢ recznie albo
wybra¢ z kalendarza po kliknieciu na ikone kartki z kalendarza z prawej strony
kontrolki. Poprawiamy wartos¢ stawki bazowej, jesli jest inna niz zaproponowat
program i wpisujemy stawke, za jaka lokal zostat faktycznie wynajety.
Na koniec wybieramy z rozwijanej listy jaki typ dziatalnosci bedzie prowadzony
w umowie, dopisujemy ewentualne uwagi do umowy i wszystko zatwierdzamy

przyciskiem ,Zatwierdz”.

Uwaga! W przypadku, gdy b edziemy chcieli zarejestrowa ¢ umow e na
obiekcie posiadaj gcym ju z umow e najmu lub ewentualnie podnajmy
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program si e zapyta czy zako nczyé automatycznie poprzednia umow e
najmu i podnajmy, je $li sie zgodzimy zrobi to automatycznie z aktualn g

data.

Edycja danych umowy
Dane umowy edytuje sie w analogiczny sposob jak rejestruje sie nowg
umowe, calg réznica polega na wywotaniu z menu ,Umowa” opcji ,Zmien dane

aktualnej umowy”.

Rozwigzanie umowy

Umowe na najem obiektu rozwigzuje sie w menu ,Umowa”, opcjg

,R0ZWigz umowe najmu”.

. Obiekt ::.

Ulica |§Iq5ka Mr domu |2 Mr lokalu |3
.+ Majemca :.

Mazwisko |Michalczrk Imig |Jaruslaw

.2 Umowa .

Umowanr  |49,/2006 2 dnia |14/11/2006

.+ Data rozwigzania umowy .

Umowa zostaje rozwigzana z dniem =[RS ) 15

Zatwierdz | Anuluj |

Rozwigzanie umowy najmu praktycznie sprowadza sie do okreslenia dnia,
z ktérym nastepuje rozwigzanie umowy najmu, domys$inie proponowana jest
aktualna data i przycisniecia przycisku ,Zatwierdz”. Jesli sg w ramach umowy
zarejestrowane podnajmy system pyta sie czy je automatycznie zakonczyc.

Opcja ,Historia umow najmu obiektu” pozwala nam przeglada¢ wszystkie

umowy hajmu obiektu w sposéb chronologiczny.
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. Historia umow obiektu
Adres: Armii Polskiej 5/5

MNr umowy |anarta dnia |Ruzwiqzana dnia |5tawka bazowa |5tawka uzyskana |~
_|67/2007 1001 {2007 14/05/2007 3,5 3
452007 1001 {2007 10401 }2007 3,5 3
| |33j2007 104012007 10012007 3,5 4
3 10/01 2007 1001 /2007 m
12/2006 23/11/2006 10401 }2007 35,5 4 |
. Szczegoty .

Majemca |Kapelan Krzysztol

Adres najemcy |u|. Bitewna 12/3, 66-400 Gorzow Wlkp.

Rodzaj dziatalnosci |Biuruwa J

= Uwagi ==

Rejestrowanie podnajméw obiektu

Zamknij |

Podnajmy mozna rejestrowac¢ tylko na obiektach objetych umowg
najmu. Nowy podnajem rejestruje sie w menu ,Podnajmy” opcjg ,Nowy
podnajem”. Dopuszczalna jest rejestracja kilku podnajmow w ramach jednej
umowy. Wybdr podnajemcy przebiega analogicznie do wyboru najemcy
w przypadku rejestracji umowy, istnieje jedna baza danych dla najemcow
i podnajemcow. Rejestrujgc podnajem uzupetniamy date rozpoczecia
podnajmu (domysinie aktualna data, mozemy korzystaé z kalendarza),
powierzchnie podnajmu i wybieramy rodzaj dziatalnosci podnajemcy. Numeru
umowy nie edytujemy, bo jest numer umowy jakg podpisat najemca na

wynajem lokalu.
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Mowy podnajem

. Obiekt .

Ulica |3l]-gu Stycznia Strefa |B

Nr domu |21 Nr lokalu | Polozenie |[Budynek mieszkalny - part

. Podnajemca :.

Szukaj podnajemcy || +

Mazwisko |Imil: Ulica |Nr domu |Nr lok. |

Ld

. Podnajem ::.
Podnajem do umowy |12-12-1"3"3'-'I zdnia [12/12/1990
Data zawarcia podnajmu |2l]l]9,-’l]l,-’2l5 15|

-

Powierzchnia podnajmu |

Stawka podnajmu |

Rodz. dziat. w obiekcie | ﬂ

= Uwagi .

Wprowadzit |Piutr Koch

Ostatnia zmiana |Nieznan'r operator

Id: 125 Zatwierdz Anuluj |

Zmiany w umowie podnajmu

Zmiany nanosi sie podobnie jak rejestruje sie nowy najem, z tym, ze
wczesniej pojawia sie okienko pozwalajgce okresli¢, o ktéry najem chodzi, bo
jak byto wczesniej wspomniane na jeden obiekt jest zawsze jedna umowa
najmu, ale najemca moze dokonac kilku podnajmow. Obok listy podnajemcow
mamy do wyboru trzy przyciski umozliwiajgce trzy podstawowe operacje
dotyczace najmu, dodanie nowego, edycje wprowadzonych, zakonczenie
podnajmu. Dwie ostatnie operacje zawsze dotyczg aktualnie wybranego najmu
w liscie najméw. Zapisanie wszystkich zmian nastepuje po wybraniu przycisku

LZatwierdz zmiany i wyjdz”.
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Edytuj aktulne podnajmy

.= Aktualne podnajmy obiektu o,
Adres obiektu: Mieszka I-go 54

Majemca: Dolot Beata

Mr umowy: MRP145/05

Mazwisko
| 4 Krakowiak

Pow. podnajmu |Data

21 |0zj0F/z007

Zamknij

Dodaj

Zmien

Zakoncz

Konczenie podnajmu

Podnajem mozna zakonczy¢ wybierajgc z menu ,Podnajmy” opcji

,Edycja podnajmow” lub ,Zakoncz podnajem”.

Edytuj akiulne podnajmy

. Aktualne podnajmy obiektu :-.

Adres obiektu: Mieszka I-go 54 Majemca: Dolot Beata

MNr umowy: MRP145/05

Mazwisko Imie

Pow. podnajmu |Data |

[

Krakiowmiak, Anna

Zamknij

21 03/07/2007

Zakoncz

Przyciskiem ,Zakoncz” konczymy najem. Musimy tylko podaé¢ date

zakonczenia podnajmu i zatwierdzi¢ operacje w obu okienkach.
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Zakonczenie podnajmu

. Obiekt :.

Ulica |Ba|1:erka MNr domu  |34C Mr lokalu 2

.+ Majemca :.

Mazwisko |Kasztaﬁski Imie |]aruslaw

o Umowa .

Umowanr |45/2006 Z dnia |23/11/2006

. Podnajem :.

Mazwisko |Kacperek Imie |Marian
Powierzchnia |2 Majemod [2007-03-14 22

.: Data zakonczenia podnajmu :.

Podnajem zostaje zakonczony z dniem  [={]0r s ¥ 15

Zatwierdz Anuluj

Historia podnajemcow obiektu

Historie podnajemcow obiektu mozna przejrze¢ wybierajac z menu

~,Podnajmy” opcje ,Historia podnajemcéw obiektu”.

Historia podnajemcow lokalu

=1 Podnajmy .
Adres obiektu: Mieszka I-go 54

NE umowy |P|:|w. pod. |5tawka |Rl:|zpul:zt:tn |Zakuﬁczunu |Nazwisku pod. |Imi|: pod. |
P |RP145/05 21 9,50 |03{07/2007 Krakowiak Anna
.z Majemca .

Najemca |D|:|I|:|t Beata Telefon

Adres najemcy |u|. Sportowa 1a/17, 66-400 Gorzdw Wikp. Telefon. kom.
.2 Podnajemca i,

Podnajemca |Kraknwiak Anna Telefon

Adres podn. |u|. Wawriw 87h,/6, 66-400 Gorzow Wikp. Telefon. kom.

.= Uwagi i
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Wprowadzanie i edycja danych najemcow

Dodawanie najemcow do bazy i wpisywanie powinno nastepowac
podczas rejestrowania umowy, po nacisnieciu przycisku oznaczonego ,+" przy
polu, gdzie wpisuje sie nazwisko najemcy. Nie zmienia to faktu, ze moze ktos
chcie¢ w poOzniejszym czasie dodaé najemce nie przypisanego do zadnej
umowy lub zmieni¢ dane juz wprowadzonego, np. gdy zmienito sie miejsce

zamieszkania najemcy lub gdy najemca podat numer swojego telefonu.

Dodawanie najemcy do bazy

Najemce dodaje sie w menu ,Najemca” w podmenu ,Dodaj najemce”.

Dane najemcy obiekiu

.z Dane Majemcy :. . Uwagi =

Mazwisko {nazwa) ||

Imie |

ulica | j j
Nr domu Nr lokalu

Miasto | | j

Kod k -
ofpocstony Wprowdzit |Piul:r Koch
Telefon | 3 - - Telefon kom. | - - -
Zmienit |N|eznan'_.r operator
Id: 2084 Zatwierdz | Anuluj |

Wypeltnienie formularza jest chyba tak oczywiste, ze nie ma sensu ttumaczyc.
Przyciskami z znaczkiem ,+” mozna doda¢ ulice lub miasto, jesli nie jest
jeszcze dostepne na rozwijanej liscie wyboru. Pola ,Kod pocztowy”, , Telefon”
i ,Telefon kom.” majg wprowadzone szablony umozliwiajgce jednolity sposob
zapisu tych danych dla wszystkich najemcéw. Pole uwagi pozwala zrobic
notatki na temat najemcy. Dodany w ten sposob najemca moze zosta¢ potem

uzyty podczas rejestracji umowy najmu lub do rejestracji podnajmu obiektu.
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Zmiana danych najemcy przypisanego do umowy najmu
Istniej mozliwos¢ bezposredniej zmiany danych najemcy powigzanego
z obiektem przez umowe najmu. Wystarczy zaznaczy¢ interesujgcy nas obiekt

I wybra¢ z menu ,Najemca” opcje ,Zmien dane najemcy obiektu”.

Dane najemcy obiektu

«: Dane Najemcy ::. = Uwagi =
umowa jest spisana na dwoch najemcdw;

Nazwisko (nazwa) |l 1. Teresa Pekal

2. Matgorzata Matuszczak

Imie |Teresa

|Dgruduwa ﬂ j
Nr domu |7 Nr lokalu (10a
Miasto |Gnr26w Wikp. ﬂ j

Ulica

Kod k. =
ocpocztowy  |66-400 Wprowdzit |Nieznany operator
Telefon |{ ) - - Telefon kom. | - - -
Zmienil |N|eznany operator
Id: 549 Zatwierdz | Anuluj |

Zmiana danych dowolnego najemcy w bazie najemcow
W celu wyszukania i zamiany danych dowolnego najemcy w bazie
najemcow nalezy z menu ,Najemca” wybraé¢ opcje ,Zmien dane najemcy w

bazie”.

2 Najemcy :.
Szukaj najemcy |
Mazwisko (nazwa} |Imi||: Ulica MNr domu |Nr lok. |
L4
Dodaj Edytuj | Usuri |
Zamknij |
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W trakcie wpisywania nazwiska szukanego najemcy beda wyswietlac sie
w liscie pod spodem najemcy o zblizonych nazwiskach. Nalezy znaczyc¢
najemce, ktérego dane chcemy poprawi¢ i wybraé przycisk ,Edytuj”. Z tego
poziomu mozna tez dodawa¢ najemcow i usuwac o ile nie sg przypisani
do umow najmu.

Usuwanie najemcy z bazy

Podczas pracy z programem nie ma potrzeby usuwac¢ najemcy z bazy,
jednak, jesli zaistnieje taka konieczno$g¢, jest to opisane w poprzednim punkcie
(przycisk ,Usun”).

Przegl adanie historii najemcoéw powi gzanych z obiektem

W celu przejrzenia w porzadku chronologicznym wszystkich najemcow,
ktorzy kiedykolwiek byli zwigzani z obiektem umowg najmu wystarczy wybraé

z menu ,Najemcy” podmenu ,Historia najméw obiektu”.

Historia najemcow lokalu

.z Najemcy obiektu :.
Adres Armii Polskiej 5/5

Nr umowy |Umuwa zawarkta |Umuwa rozwiazania |Mazwisko Imie ~
| |16iz006 23/11/2006 23/11j2006 Borowisk Jan
n 122006 18/11/2006 200112006 Kasztarski Jarostaw
n 6712006 14/11/2006 16/11)2006 Kasztariski Jarostaw
| |14iz006 13/11/2006 08/ 12) 2006 Eorowisk Jan
ety 12/11/2006 08/12/2006 Kasztariski Jarostaw
“

.z szczegoly o najemcy .

Najemca |Ku|:h Izabela Tl beRTrs | 3,45

Adres najemcy |ul. Drzymaly 2,3, Stubice Stawka uzyskana | 3,45

Telefon |34

Telefon. kom. |4543

= Uwagi :.

Zamknij
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Wydruki

Program ma wbudowanych duzo wydrukéw w réznym ukladzie.

Podczas przygotowywania danych do druku uwzgledniane sg, na ile to

mozliwe, rézne ustawienia filtrowania obiektow. Informacja o tym, jakiego

rodzaju filtry mialy zastosowanie podczas przygotowywania wydruki znajduje

sie w czesci nagtowkowej wydruku, na pierwszej stronie. Wydruki mogg by¢

generowane na zaréwno na ekran, drukarke jak i do pliku na dysku. Dostepne

sg nastepujgce wydruki:

Wszystkich obiektow

Obiektéw wolnych — petna lista obiektow aktualnie niezwigzanych zadng
umowa,

Obiektéow dostepnych w trybie bezprzetargowym — lista wolnych
obiektow, oznaczonych wyréznikiem oznaczajgcym, ze mogq byc¢
wynajmowane w trybie okreslanym jako bezprzetargowy,

Obiektow dostepnych w trybie przetargowym — lista wolnych obiektow,
oznaczonych wyréznikiem oznaczajgcym, ze mogg by¢ wynajmowane w
trybie okreslanym jako przetargowy,

Obiektéw zatrzymanych — lista obiektow nie zwigzanych umowa, a
zaznaczonych jako zatrzymane,

Obiektéw ostatnio zwolnionych — lista wszystkich obiektow, ktorych
rozwigzanie umowy najmu odbyto sie w ostatnim czasie. Przez ,ostatni
czas” rozumie sie ilos¢ dni od daty biezgcej jakg poda osoba
sporzadzajgca wydruk,

Obiektow wynajetych — lista obiektow z zarejestrowang aktualng umowg
najmu,

Obiektéw do rozbiorki — lista obiektow majgcych wyroznik ,,Do rozbidrki”,
Obiektow do sprzedania — lista obiektow majgcych wyrdoznik ,Do
sprzedania”,

Informacje o obiekcie — wydruk podstawowych informacji o lokalu
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» Obiektow z okreslona stawkg — tworzy zestawienie obiektéw, dla ktérych
stawka najmu miesci sie w okreslonym zakresie lub ma okreslona
wartosc

» Obiektow z okreslona lokalizacja — mozemy dokitadnie lub mniej wiecej
okreci¢, gdzie majg sie znajdowa¢ wyszukiwane obiekty (suterena,
piwnica, parter itd.)

« UM1 — wydruk na potrzeby Urzedu Miasta, zawierajacy adres, nazwe
najemcy oraz powierzchnie lokali oraz rodzaj prowadzonej dziatalnosci,

* Obiektow wg najemcow — lokale sg drukowane wedtug nazw najemcoéw,
w szczegoélnym przypadku mozemy okresli¢ o jakiego najemce nam

chodzi.

Niewykluczone, ze w przysziosci bedg dochodzi¢ kolejne wzorce wydrukdw

jesli okazg sie potrzebne.

Ustawianie opcji wydruku

Rozpoczecie
Aktualna drukarka drukowania

Arana drukarks
QK] e
Raport docelowo
Wybaor gdzie \\ (" Drukarka 0K
—= {* Ekran .
Anuluj
ma byc¢ ~ i | =l
Wys+any Format: | J i -
wydruk ~J Zmiana drukarki
Opcje o
Liczha kopii r lub ustawien
/\ r drukarki (jako$¢

/ X wydruku)

llos¢ kopii wydruku
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Wydruk na ekran

Wydruk na ekran jest bardzo wygodnym narzedziem, umozliwia
przejrzenie zestawienia bez drukowania go na drukarce. Przetworzone dane
sq prezentowane w postaci uporzadkowanej wedtug adreséw listy.
W zestawieniu znajdujg sie podstawowe dane obiektu, nie ma szczego6towych
informacji aby posta¢ wydruku byta zwiezia i czytelna. Wydruki na ekran mogq
stanowi¢ sposéb na okreslenie ilosci obiektow w danej kategorii, kazda
pozycja na wydruku ma przypisang liczbe porzadkowa, liczba przy ostatnim
obiekcie jest iloscig wszystkich obiektow w zestawieniu.

W nagtowku wydruku oprécz nazwy wydruku znajduje sie data
sporzadzenia, oraz jakie rodzaje obiektéw zostaty wybrane do zestawienia
przy uzyciu filtrow z gtbwnego panelu.

Wydrukowanie zestawienia wyswietlonego na ekranie nie wymaga

powrotu do okienka wydruku, wystarczy wybrac ikone drukarki.

Wydruk zestawienia Numer aktualnej strony Wyjscie z raportu

=N N5 Strana |1 of 1 | & S = B Zoom [N % | |8

Wykaz wolnych obiektéw dost. na zasadzie negocjacji stawki z dnia 2007-03-28,
obiekty typu "Lokal uzZytkowy",
witgcznie obiekty z \gjomu ADM-1,

Lp. Adres obiektu Typ Rejon  P.uzyt ]\\in. Pom. Lokalizacja

Armii Polskie)
Armii Polskiej

Parter budynku frontowego
Piwnica

Parter budynku frantowego
arter budynku frantowego

B I N R Y N I
I S )

\ AN

Numeracja pozycji Opis kolumn Opis uzytych

W raporcie filtrow
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